
党支部常规工作指导手册
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院党员领导 所联系支部

曾坤瑜书记
历史文学教工党支部
2018级硕士生党支部

李鹏院长
行政文献中心教工党支部
2019级硕士生党支部

张文生副院长
经济教工党支部

2018级博士生党支部

张羽副院长
政治法律两岸教工党支部
2017级博士生党支部

陈文副书记

2016级博士生党支部
2017级硕士生党支部
2019级博士生党支部
2015级博士生党支部
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时间：xxxx年xx月xx日
地点：xxx会议室
主持人：xxx (支部书记) 
记录人： xxx
参加人员：xxx、 xxx……；

xxx同志因事请假；
列席会议人员：xxx、xxx、xxx

会议议题：
讨论xxx等x名入党申请人确立为入党积极分子事宜。

会议内容：
主持人：
xxx（主持人）:今天召开支委会，应到会支委x人,实到会x人,符
合法定开会人数,可以开会。今天会议有1项议程:讨论xxx等x名
入党申请人确立为入党积极分子事宜。下面开始逐个讨论:
1.入党申请人:xxx
(1)支部书记或组织委员介绍入党申请人情况
自然情况:
优点：
缺点或不足：

(2)参会人员逐个发表意见(详细记录):
xxx：xxxx（优点），xxxxxxx（缺点）
xxx：xxxx（优点），xxxxxxx（缺点）
(3)主持人:经过大家充分讨论,同意入党申请人xxx为入党积极分
子,培养考察期从会议之日起一xxxx年x月x日(一年以上)。
(4)支部指定xxx和xxx(两名正式党员)为该同志培养联系人。
2.入党申请人:xxx(程序同上)
(1)支部书记或组织委员介绍入党申请人情况
自然情况:
优点：
缺点或不足：
(2)参会人员逐个发表意见(详细记录):
xxx：xxxx（优点），xxxxxxx（缺点）
xxx：xxxx（优点），xxxxxxx（缺点）
(3)主持人:经过大家充分讨论,同意入党申请人xxx为入党积极分
子,培养考察期从会议之日起一xxxx年x月x日(一年以上)。
(4)支部指定xxx和xxx(两名正式党员)为该同志培养联系人。

主持人:经过支部讨论,同意xxx等x名入党申请人确立为入党积极
分子,并报院党委备案。
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时间：xxxx年xx月xx日
地点：xxxx会议室
主持人：xxx(支部书记) 
记录人： xxx
参加人员：
支部共有党员x名，正式党员x名，预备党员x名。
到会正式党员x名： xxx、xxx……；预备党员x名： xxx、
xxx……；
xx同志因事请假：xxx、xxx；
列席会议人员：xxx、xxx、xxx
一、 会议议程：
讨论接收xxx等 4名同志为中共预备党员事宜。
二、会议内容：
主持人：今天召开党员大会，应到会正式党员x人，实到会正式
党员x人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议主要讨论接
收xxx等 4名同志为中共预备党员事宜，下面开始开会，进行逐
个讨论和表决：
1、讨论xxx同志入党问题：
（1）xxx同志宣读《入党志愿书》，并汇报对党的认识、入党动
机、本人履历、现实表现以及要向组织说明的问题。

（2）入党介绍人介绍xxx同志作为积极分子在培养考察期的工作
表现情况：
第一入党介绍人xxx：xxx同志工作积极，能发挥先锋模范作用，
入党动机端正……，刻苦学习，勤奋工作……。主要缺
点： ……。我认为xxx同志已基本具备党员的条件，我愿意介绍
其入党。
第二入党介绍人xxx： 我同意第一介绍人的意见。 xxx同志入党
动机端正，积极向党组织靠拢，学习勤奋刻苦……。 主要缺
点： ……。我认为xxx同志已基本符合党员条件，我愿意介绍其
入党。
（3）组织委员代表支委会汇报对xxx同志的政治审查和公示情况：
xxxxxx。
(4) 对xxx同志入党问题进行讨论，请到会党员充分发表意见。
xxx同志发言：xxxxxx
xxx同志发言：xxxxxx
……
（每个与会党员都要发表意见）
（5）会议指定xxx同志为计票人，xxx同志为监票人，以无记名
投票方式进行表决。
表决结果：到会的x名正式党员投票表决，x票赞成，x票反对，
x票弃权，（因故不能到会的有表决权的正式党员，在支部党员
大会召开前正式向党支部提出书面意见的，应统计在票数内），
同意接收xxx同志为中共预备党员，预备期从xxxx年x月x日（例：
2018年12月4日至2019年12月3日）止。预备期培养人为xxx和xxx
（一般为入党介绍人）。
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（6）新接收预备党员xxx同志发言表态：xxxxxx
2.讨论xxx同志入党问题：（程序同上）
……
（一次会议讨论发展党员人数不超过4人）
主持人：支部党员大会的决议将填写在上述4名同志的《入党志
愿书》上，并与xx同志的入党申请书、《入党积极分子考察表》、
思想汇报、 会议记录等材料报及时上报院党委委审批。近日，
院党委还将派人同新接收的预备党员进行谈话，请上述4名同志
做好谈话准备。



22

时间：xxxx年xx月xx日
地点：xxx会议室
主持人：xxx (支部书记) 
记录人： xxx
参加人员：支部共有党员x名， 正式党员x名，预备党员x名。

到会正式党员x名： xxx、xxx……；
预备党员x名： xxx、 xxx……；
xxx同志因事请假；
列席会议人员：xxx、xxx、xxx

会议议题：
1.xxxxxx
······

会议内容：
主持人：今天我们邀请xxx为我们将党课，党课的主题是《xxx》。
下面开始上党课：
1.党课主要内容：
（1）xxxxxxxxxx
-xxxxxxxxxx
-xxxxxxxxxx

（2）xxxxxxxxxx
-xxxxxxxxxx
-xxxxxxxxxx
（3）xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
-xxxxxxxxxx
2。与会党员展开讨论：
xxx（姓名）：······（发言要点）
xxx（姓名）：······（发言要点）
xxx（姓名）：······（发言要点）
xxx（姓名）：······（发言要点）
······
3.主持人总结：xxxxxxxxxx
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